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MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO SACATEPEQUEZ, GUATEMALA
SECRETARIA MUNICIPAL

En cu'm;‘:limiento de lo establecido en el Articulo 10 numeral 26, de la Ley de Acceso a la Informacién Publica,
Decreto 57-2008, capitulo segundo, Obligaciones de Transparencia.

INFORMA SOBRE EL FUNGIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFORMACION, PROCEDIMIENTOS Y FINALIDADES DE ACCESO.

Funcionamiento: Consiste en recibiry revisar, las solicitudes, asignandoles un nimero de expediente con su respectiva
carétula para identificarlo, realizando una providencia y distribuirio dentro de las distintas dependencias de esta
municipalidad seguin la naturaleza del asunto que se trate.

Finalidad: Proporcionar informacién y apoyo documental, asi como el resguardo, conservacion y clasificacion de
documentacion recibida.

Sistema de Registro: La documentacion se clasifica de acuerdo a su naturaleza ordenada por fechas. Para garantizar
una eficiente informacion y registro, se cuenta con una pagina electronica http://infopublica@munisanpedro.com, la cual
contiene informacion de oficio requerida en el Articulo 10 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

Procedimientos y Finalidades de Acceso

Procedimiento, consultay acceso a la documentacion, orientado tanto a o interno como a requerimientos extemos de
la institucion, de conformidad con lo preceptuado por la Ley de Acceso a la Informacion Pblica, para lo cual unicamente
debe formularse solicitud por escrito, oral o via electronica de la informacion a la Unidad de Acceso a fa Informacién
Piblica de la Municipalidad de San Pedro Sacatepéquez, Guatemala, la cual se encuentra dentro del edificio Municipal,
3era. Calle y 6ta. Avenida de la zona 1 del municipio en mencién.
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